ALTONAER
KINDERKRANKENHAUS

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeitbeschaftigung (mind. 50%) eine
Medizinische Fachangestellte / Arzthelferin (m/w/d)
flr unsere Pra- und Postambulanz

Wer wir sind

Das Altonaer Kinderkrankenhaus (AKK), gegriindet 1859, verfligt
heute Uber 221 stationdre Betten und 31 Platze fir teilstationére Be-
handlungen. In insgesamt 11 medizinischen Fachabteilungen wer-
den pro Jahr ca. 16.000 Patienten stationdr sowie teilstationar und
45.000 Patienten ambulant behandelt. Das AKK verfligt tiber mo-
dernste diagnostische, therapeutische und operative Techniken und
ist als Akademisches Lehrkrankenhaus der Universitat Hamburg an
der Ausbildung von Medizinstudenten beteiligt. Das AKK beschéf-
tigt in allen Fachabteilungen ein interdisziplindres Team aus Arzten,
Gesundheits- und Kinderkrankenpflegekréaften sowie Therapeu-
ten. Das AKK ist eine Tochtergesellschaft des Universitatsklinikums
Hamburg-Eppendorf (UKE). Im AKK sind Uber 1.000 Mitarbeitende
beschaftigt.

Ihr Aufgabengebiet

« Administrative Patientenaufnahme elektiv einbestellter
Patienten fiir die Bereiche Kinderorthopadie und Kinderchirurgie

« Vorbereitung der stationdren Aufenthalte (z. B. Aufnahmeunterla-
gen, Einwilligungen, Aufklarungsbogen)

« Unterstiitzung bei den &rztlichen Tatigkeiten in der Praaufnahme

« Klarung individueller Bedarfe (z. B. Hilfsmittel, organisatorische
Anforderungen vor dem stationaren Aufenthalt)

« Mitwirkung bei der Vergabe von OP-Terminen

- Betreuung von Patienten nach stationdarem Aufenthalt (Postam-

Ihr Profil

Fir diese Position erwarten wir

eine abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachange-
stellten (m/w/d) oder eine vergleichbare medizinische Qualifi-
kation

Kenntnisse im Bereich der Organisation und Terminplanung
sichere EDV-Anwenderkenntnisse, insbesondere in MS Word
und MS Outlook sowie SAP

Kommunikations- und Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusst-
sein

Freude an der Arbeit mit Kindern sowie deren Eltern

Wir bieten Ihnen

eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten in ei-
nem motivierten Team

Regeldienst im Rahmen einer 5-Tage-Woche

eine angemessene Einarbeitungszeit

die Méglichkeit zur Teilnahme an internen und externen Fortbil-
dungsmalBnahmen

Eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung, ver-
mogenswirksame Leistungen, einen Zuschuss zum hvv-Deutsch-
landticket sowie Angebote der betrieblichen Gesundheitsforde-
rung sind weitere Vorteile fir Sie.

Wir freuen uns auf Sie!

Bitte bewerben Sie sich tiber unser Bewerbungs- und Karriereportal:
www.arbeiten-am-akk.de. Hier finden Sie weitere Informationen
iber unsere Konditionen (,lhre Vorteile im AKK"). Falls Sie noch Fra-
gen haben, steht lhnen Frau Heins, stv. Pflegedirektorin, gerne zur
Verfligung (Telefon: 040-88908-302).

bulanz)

- Enge interdisziplindre Zusammenarbeit mit drztlichem Dienst,
Pflege und weiteren Fachbereichen

- Kommunikation mit Patienten, Angehdrigen und internen An-
sprechpartnern

. Universitdtsklinikum Hamburg-Eppendorf
www.kinderkrankenhaus.net AmsuR



