ALTONAER
KINDERKRANKENHAUS

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Medizinischen Fachangestellten (m/w/d)

fur unseren Lufthafen in Teilzeitbeschaftigung (40 % bzw. 15,4 Std./Woche).

Wir sind

Das Altonaer Kinderkrankenhaus (AKK), gegriindet 1859, ver-
fugt heute Uber 221 stationdre Betten und 31 Plétze fur teilsta-
tiondre Behandlungen. In insgesamt 11 medizinischen Fachab-
teilungen werden pro Jahr ca. 16.000 Patienten stationdr sowie
teilstationdr und 45.000 Patienten ambulant behandelt. Das
AKK verfugt Giber modernste diagnostische, therapeutische und
operative Techniken und ist als Akademisches Lehrkrankenhaus
der Universitat Hamburg an der Ausbildung von Medizinstu-
denten beteiligt. Das AKK beschéftigt in allen Fachabteilungen
ein interdisziplindres Team aus Arzten, Gesundheits- und Kin-
derkrankenpflegekrdften sowie Therapeuten. Das AKK ist eine
Tochtergesellschaft des Universitatsklinikums Hamburg-Eppen-
dorf (UKE). Im AKK sind liber 1.000 Mitarbeitende beschaftigt.

Ihr Aufgabengebiet

Unterstiitzung und Entlastung des pflegerischen und
arztlichen Personals durch die Ubernahme von Verwal-
tungs- und Biroaufgaben
Administrative und organisatorische Aufgaben im Zusam-
menhang mit stationaren Patientenaufnahmen, -verlegun-
gen und -entlassungen
Abwicklung des allgemeinen Telefon- und Schriftverkehrs
Anmeldungen und Dokumentation fiir Diagnostik- und
TherapiemaBBnahmen

. Bestellung, Organisation und Verwaltung von Biiro-, Labor-
und Einmalmaterial

Ihr Profil

Fur diese Position erwarten wir:
eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen
Fachangestellten oder eine vergleich-bare Qualifikation

. gerne (erste) Erfahrung in einem Krankenhaus

. Kenntnisse im Bereich der Organisation und Termin-
planung

www.kinderkrankenhaus.net

sichere EDV-Anwenderkenntnisse, insbesondere in MS
Word und MS Outlook sowie SAPKommunikations- und
Teamfdhigkeit, Verantwortungsbewusstsein

Freude an der Arbeit mit Kindern sowie deren Eltern
ausgepragtes Dienstleistungsverstandnis
Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie Verantwor-
tungsbewusstsein

Bereitschaft zur kollegialen Zusammenarbeit mit allen im
Haus tatigen Berufsgruppen

Unsere Starken

das kooperative, wertschatzende Betriebsklima eines
Kinderkrankenhauses

eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
innerhalb eines motivierten Teams

eine angemessene Einarbeitungszeit

eine der Qualifikation entsprechende Vergiitung inkl.
Jahressonderzahlung sowie 30 Tage Urlaub pro Jahr
Maoglichkeit zur Teilnahme an internen und externen Fortbil-
dungsmaBnahmen

Mobilitatsangebote: Zuschuss zum hvv-Deutschlandticket
in Hohe von 30 EUR monatlich

attraktive betriebliche Sozialleistungen: eine arbeitgeber-
finanzierte betriebliche Altersversorgung, vermogens-
wirksame Leistungen sowie Angebote der betrieblichen
Gesundheitsforderung

Falls Sie Fragen haben, stehen wir Ihnen unter der Telefon-
nummer 040/88908-302 (Pflegedirektion) gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Siel

Weitere Informationen finden Sie auf unserem Bewerbungs- und
Karriereportal: www.arbeiten-am-akk.de.
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