Medizinisches Versorgungszentrum
am Altonaer Kinderkrankenhaus GmbH

Mitarbeiter: EmpFang & Backoffice (m/w/d)

fur unser Medizinische Versorgungszentrum am Altonaer Kinderkrankenhaus

Vollzeit oder Teilzeit | Quereinstieg moglich | Start: ab sofort

Du willst einen Job, der wirklich zu dir passt?

Du arbeitest gern mit Kindern und Jugendlichen, mdochtest
klare Strukturen statt Praxischaos und suchst ein Team, das
zusammenhalt? Dann komm zu uns ins MVZ am Altonaer
Kinderkrankenhaus.

Wer wir sind

Wir sind ein modernes MVZ mit den Schwerpunkten padiatrische
Diabetologie, Endokrinologie, Kinderchirurgie sowie Kinder-
und Jugendpsychiatrie - direkt angebunden an das Altonaer
Kinderkrankenhaus.

Bei uns trifft medizinische Qualitat auf klare Organisation und
ein wertschdtzendes Miteinander.

Dein Arbeitsalltag bei uns

- Du bist erste Anlaufstelle flir unsere Patient:innen und
Familien am Empfang

- Du koordinierst Termine und steuerst den Praxisablauf im
Hintergrund

- Du unterstiitzt unser Team im Backoffice (Telefon, E-Mails,
Organisation)

- Du sorgst dafir, dass im Praxisalltag alles rund lauft

- Du arbeitest eng mit dem medizinischen Team zusammen

www.mvz-am-akk.de

Das bringst Du mit

- Organisationstalent und Freude am Umgang mit Menschen
- Freundliches Auftreten und Kommunikationsstarke

- Zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

- Teamgeist und Lust, Dich in neue Themen einzuarbeiten

Quereinsteiger (m/w/d) sind bei uns ausdriicklich willkommen!

Von Vorteil (aber kein Muss):
- Erfahrungen im Empfangsbereich, Biiro oder Kundenkontakt
- Erste Berlihrungspunkte mit medizinischen Abldufen

Was Dich bei uns erwartet!

- Kein Schicht-, Wochenend- oder Nachtdienst

- Planbare Arbeitszeiten (Mo-Fr)

- Strukturierte Abldufe - kein Durcheinander

- Spezialisierte Medizin statt ,alles ein bisschen”
- Ein Team, das sich gegenseitig unterstiitzt

- Raum fir eigene Ideen und Mitgestaltung

- 30Tage Urlaub + 24. & 31.12. frei

- Faire Verglitung + Jahressonderzahlung
- Strukturierte Einarbeitung & Entwicklungsmdglichkeiten

So bewirbst du dich

Ganz unkompliziert:

- Kurze Bewerbung per E-Mail oder ein Anruf reichen vollig
aus

- Telefon: 040 /88 908 - 206

- E-Mail: Tina. Neumann@mvz-am-akk.de

Oder Uber unser Karriereportal: www.arbeiten-am-akk.de.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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